
Geschäftsverteilungsplan 
Schulverbund am Deutenberg - Schuljahr 2025/26  

 

 

 

Lehrkräfte 
Klassenführung  Klassenkonferenzen  Aufsichten   Schülerbeurlaubung nach SchulbesuchsVO  Elterngespräche/-sprechzeiten  Einzeldokumentation  Klassenfahrten/ Ausflüge/ Exkursionen 

Unterricht   pädagogische Maßnahmen SchG §90 bis zu 2 Stunden Tagebuchführung    Schülerfehlzeitendokumentation Fehlzeitenwarnbriefe  Übernahme von Aufgaben aus Funktionenliste 

Nachteilsausgleich   

Jahrgangsteams (5   6   7   8   9   10   VK) 
Schulentwicklungsprozesse Veranstaltungen   Prinzipien gemeinsamen Handelns  Unterrichtsentwicklung 

Tag der offenen Tür  Absprachen  Evaluation     Vorarbeit für GLK 

Jahrgangsspezifische Themen Ergebnisprotokoll   

    

Steuergruppe 

Schulentwicklungsprozesse Jahresterminplanung   Ergebnispräsentation der Jahrgangsstufen in GLK 

Vorbereitung und Strukturierung der Jahrgangsstufen  Meilensteinplanung 
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Erweiterte Schulleitung 

 

 

Organisation Veranstaltungen  

Vera-Organisation  

Stundenplan / Vertretungsplan 

Hallenbelegungspläne 

Absprache GaD    

Organisation außer- und 

nebenunterrichtlicher Aktivitäten 

Vorlaufpläne schriftliche Prüfungspläne 

Unterrichtsverlegung  

Co-Organisation: Jobs for future, Connect 

Aufsichtspläne und Säuberungsdienste 

Raumplanung – allgemein und Sondertage  

  

 
Angela Burkart, 

N.N. 
Michael Bischofberger 

Daniel Engelke 
 

Schulleitung „strategisches Management“ 

SchG § 90     Deputat     Prüfungen 

Krisenmanagement    Statistik/Prognose   Elternbriefe   Prüfungsthemengenehmigung   SMV  

KIT-Team      Dienstberichte/ Beurteilungen  „Deutenberger“   Infoveranstaltung GS    Unterrichtsbeurlaubung ab 3 Tagen 

Vertretung nach Außen (Schulträger/SSA, RPF) Schulkunde mit Anwärtern  Schulkonferenz   Praktikanten     Personalangelegenheiten 

Budgetierung    Elternbeirat   Konferenzeinladungen Hausrecht/ Hausverbot     

Absprache Verwaltung/Hausmeister  schulbezogene Stellenausschreibung Medienentwicklungsplan  Personalplanung – und Entwicklung 

       

   

    

 

stellvertretende Schulleitung „operatives Management“ 
Klassenlehrereinteilung  Genehmigung außer- und nebenunterrichtlicher Veranstaltungen  Tagebuchnachschau     Deutenberger“   Nachteilsausgleich 

Prüfungspläne  Absprachen mit Schulsozialarbeit    Aushänge LZ    Prüfungsinfo   Sonderpäd. Dienst 
Deputatsplanung  Ansprechpartner pädagogische Maßnahmen    Ansprechpartner Klassenkonferenzen  Ansprechpartner neue Lehrkräfte Anspruchsklärung 
Aushänge Lehrerzimmer Disziplinmaßnahmen nach Leitfaden Krisenmanagement    Dienstbefreiung     Probeversetzungen   Fehlzeitenbriefe 

 
Ansprechpartnerin für Jahrgänge 8/9/10 und VK (Tagebuchkontrollen/päd. Konf. /HJ-Konf. / Versetz.-Konf) 

Hospitationen aus VK 

 

Ansprechpartnerin für Jahrgänge 5/6/7 (Tagebuchkontrollen/ päd. Konf. /HJ-Konf. / Versetz.-Konf) 

LFB-Management, Grundschulkooperation, Portfolio, Schulmanager 

Hospitationen aus VK , Ansprechpartnerin GTS 

 
Konrektorinnen:    Gisela Singer      und      Kristin König 

Schulleiter Schulverbund am Deutenberg: Bernd Ellinger 
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Schulsozialarbeit 
Träger: Caritas 

Abteilung RS 
Alina Leibiger 

Abteilung WRS 
Moritz Schlentner 

 Vorbereitungsklassen: 
Anne Caelers 

Jens Trapp 

Schulleitungsteam 

 
Schulentwicklungsprozesse   Verabschiedungen / Pensionierungen/ Jubiläen Personalgespräche Schülerfehlzeiten  Personalvertretung Verwaltungsbesprechung Schüleraufnahme    Schulmanager 

 

Beratungslehrkraft 
Carolin Hammer 

 

KIT-Team 
SL-Team, Sandra Dold, Jörg Bahnmüller, 

Hausmeister, ggf. Schulsozialarbeit, 
Vertreter Schulsani-Team 

(Ingrid Breitinger, Nicole Roth, Anja 
Burbach) 

Digitale Unterrichtsentwicklung begleiten, organisieren, weiterentwickeln, 

 Mitglied im Stundenplan-Team, Projektarbeit 

                      

    Prüfungspläne erstellen 

(schriftliche/mündliche Prüfung) 

 

 

   

    

Abteilungsleitung: Angela Burkart Std.plan-Team 

Jahrgangsteamleitungen + SL-Team+ Abteilungsleitungen 

Jahrgangsteamleitungen: 

Team 5: rollierend Team 6: Rot Team 7: Epp/Hai Team 8: Web Team 9: rollierend 10: rollierend Team VK: Sal 

Organisatorische und pädagogische Begleitung des Projekts „Gemeinsam Klasse sein“, 

Mitglied im Stundenplan-Team, Projektarbeit Mitglied im Stundenplan-Team 

                      

    Prüfungspläne erstellen 

(schriftliche/mündliche Prüfung) 

 

 

   

    

Abteilungsleitung: N.N. 

Mitglied im Stundenplanteam Organisation mündliche Prüfungen 

Eventteam 
Lehrerausflug 

Verpflegung für Prüfungstage 

kollegiale Verabschiedungen/ 

Jubiläen/Pensionierungen 

Organisation: 

Neujahrsessen, Abschlusshock, Lehrerausflug 

Grußkarten/ Geschenke 
Nicole Roth, Miriam Lehberger, Sandra 
Dold, Annette Russo, Carolin Hammer, 
Meike Halder, Anna-Lisa Schreiber 

 

Ganztagesteam 
Träger: Caritas 

Kirsten Hagel 
stellvert. Leitung 

Eva Zimmermann 
Leitung 

 
Betreuung der Werkrealschulklassen in der 

Mittagspause 

Jugendhilfestation „D:Base“ 
Träger: Mutpol 

 
Alina Wurbs 

Leitung 
 

bewegte Pause 

Präventionsangebote der Jahrgänge 

begleiten 

Schutzkonzeption 

 

Präventionsteam 

 

Annette Salm, Thorvald Nordt, Rebecca 
Kiss, Oksana Ruigis 

 


